
 
 

  

 

 

Zur Teamverstärkung im Institut für Transfusionsmedizin Suhl suchen wir:  

Sachbearbeiter Entgeltabrechnung 
(m/w/d) 

in Voll- oder Teilzeit 

Das sind Ihre Aufgaben 

 Erfassung und Pflege abrechnungsrelevanter Mitarbeiterdaten 

 Pflege der Zeitwirtschaft (Arbeitszeit- und Urlaubskonten) 

 Vorbereitung, Durchführung von Plausibilitätsprüfungen 

 Entgeltabrechnung sowie Vor- und Nachbereitung aller Entgeltthemen 

 Erarbeitung von Statistiken und Auswertungen, Erstellen von Bescheinigungen 

 Ansprechpartner/in im Mitarbeiterservice 

 Mitwirkung bei Betriebsprüfungen, Jahresabschlussarbeiten 

 Unterstützung bei administrativen Aufgaben in den Bereichen  

 Personalmanagement 

 Finanzbuchhaltung 
 

Das können Sie erwarten 

 detaillierte Einarbeitung 

 angenehme Arbeitsatmosphäre 

 abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 flexible Arbeitsbedingungen 

 ansprechende Vergütung  

 Social Benefits (z.B. Tankgutschein) 

 betriebliche Altersvorsorge  

 Dienstrad-Leasing (Jobrad) 

 Firmenparkplatz 

 E-Ladestation  

 Teamevent 

 Unterstützung beim Umzug  
Das bringen Sie mit 

 abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation 

 Fundierte Berufserfahrung in Bereich Entgeltabrechnung 

 umfassende Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Gern machen wir sie im Gespräch mit weiteren Details vertraut und beantworten Ihre 

Fragen. Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme. 

Kontakt  

Ansprechpartner:  Annette Spindler 
Telefon:  03681 373-163 
E-Mail:  bewerbung@blutspendesuhl.de  


